
    

FORMATION EN PRESENTIEL ET/OU EN DISTANCIEL (SELON LE THEME)                                 

POWERPOINT PERFECTIONNEMENT
Dernière mise à jour le 17/10/2024.

OBJECTIF
Savoir exploiter les fonctionnalités avancées de PowerPoint

COMPÉTENCES DÉVELOPPÉES
Etre capable d'animer et créer des thèmes personnalisés
Comprendre et gérer tous les modules du PowerPoint
Créer et animer sa présentation
Savoir améliorer une présentation

Tarif NOUS CONSULTER

Réf. PTP-PERF

Contact
0465260114

contact@univlearn.fr
https://univlearn.fr/

PUBLIC CONCERNÉ
Toute personne désirant utiliser la quasi-totalité des
fonctionnalités de Powerpoint

PRÉ-REQUIS
Avoir une bonne connaissance des commandes de bases
de PowerPoint

MODALITÉS ET DÉLAIS D’ACCÈS
Vous pouvez vous inscrire pour suivre une de nos formations
jusqu'à la veille de la date de démarrage si la formation est
financée directement par votre entreprise ET si le nombre
maximum de participants n'est pas atteint. Si la formation est
financée via un OPCO, vous devez au préalable avoir obtenu un
accord de ce dernier.

MÉTHODES ET MOYENS MOBILISÉS
Evaluation des acquis tout au long de la formation à travers des
Tps, des Quizz ; Evaluation de satisfaction de fin de formation ;
Attestation de fin de formation précisant les modules acquis et en
cours d'acquisition ; Support de cours remis en fin de session.

MODALITÉS DE DÉROULEMENT
DE L’ACTION DE FORMATION
Formation présentielle ou distancielle dispensée par un formateur expérimenté. La formation alterne des exposés théoriques, des
démonstrations et la mise en pratique au travers d'exercices et de cas concrets.
 

   
Niveau Modalité Effectif par session Durée

Autres formations
professionnelles continues

Présentiel 5 mini > 10 maxi 7 heures / 1 jour(s)
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PROGRAMME
Module 1 : Amélioration d’une présentation
Rappel des bases
Les différents types de diapositives
Modifier la mise en forme des objets avec les outils correspondants (différents effets, pipette de couleur, aligner avec les repères,
fusionner ou combiner)
Insérer des graphiques Smart Art
Insérer des tableaux Word et graphiques Excel
Insérer une vidéo et créer un découpage de celle-ci
Créer des liens hypertextes
Intégrer des diapositives extérieures
Les différentes options de collage
Organiser les diapositives avec les sections

Module 2 : Les thèmes
Appliquer un thème
Les jeux de variations
Création d’un thème personnalisé

Module 3 : Les masques
Créer un masque ou plusieurs masques
Modifier un masque
Créer des dispositions

Module 4 : Les animations
Les effets de transition
Personnaliser les animations (sur un texte, sur un graphique, un organigramme)
Reproduire une animation

Module 5 : Le diaporama
Personnaliser et configurer le diaporama
Envoyer un diaporama vers Word avec commentaires ou prise de notes
Créer des diaporamas personnalisés
Mode Présentateur

Module 6 : Gérer sa présentation
Créer des commentaires et y répondre
Comparer et fusionner des présentations
Enregistrer dans différents formats une présentation
Partager une présentation
Exporter une présentation

Module 7 : Multimedia, objets liés et incoroporés
Insérer un objet externe et multimédia : son, vidéo
Insérer une image, un plan, un schéma
Intégrer un graphique Excel avec et sans liaison
Découper une vidéo et poser des signets

LES PLUS
A l'issue de cette formation, vous serez capable de gérer les modules PowerPoint à la perfection
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INTERVENANT(S) ÉVALUATION ATTRIBUTION FINALE

Consultant formateur expérimenté Evaluation de fin de formation afin d'évaluer
l'atteinte des objectifs, Questions posées

par le formateur tout au long de la formation
à l'oral ou à travers un QCM

Attestation Individuelle de formation
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